ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 
	1. Способ закупки

	Запрос котировок 

	2. Наименование закупки

	 Поставка компьютерной техники, оргтехники для нужд муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №12 имени маршала Советского Союза К.К. Рокоссовского», расположенного по адресу: Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2

	3. Заказчик

	Наименование заказчика: Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №12 имени маршала Советского Союза К.К. Рокоссовского»
Место нахождения заказчика: г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2
Почтовый адрес заказчика: 182113 Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2
Адрес электронной почты заказчика: ch12@eduvluki.ru : 
Номер контактного телефона заказчика: (81153) 9-27-80.

	4. Предмет договора

	Поставка компьютерной техники, оргтехники для нужд  муниципального автономного общеобразовательного учреждении «Средняя общеобразовательная школа №12 имени маршала Советского Союза К.К. Рокоссовского», расположенного по адресу: Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2

	5. Классификация товаров, работ, услуг

	ОКПД2 46.51.10.110, ОКВЭД2 46.51

	6. Наименование и количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг, установленные заказчиком требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика; перечень документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы не передаются вместе с товаром

	Поставка компьютерной техники, оргтехники для нужд  муниципального автономного общеобразовательного учреждении «Средняя общеобразовательная школа №12 имени маршала Советского Союза К.К. Рокоссовского», расположенного  по адресу: 182113 Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2
Объем работ: – 11 ед.
Требования к закупаемым работам: в соответствии с техническим заданием заказчика.

	7. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги

	Место поставки товара:  Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2
Сроки поставки товара: с момента заключения договора по 09.03.2018 года

	8. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

	244 125,00 (двести сорок четыре тысячи сто двадцать пять) рублей 00 копеек

	9. Порядок формирования цены договора

	Цена договора включает в себя стоимость товара, тары и упаковки, расходы на его транспортировку, упаковку, погрузку, разгрузку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие возможные платежи.

	10. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги

	100% оплата по настоящему договору осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в настоящем договоре, по факту поставки товара, согласно выставленным счетам (счетам-фактурам) на основании подписанного Сторонами акта приема- передачи товара и товарной накладной ТОРГ-12 в течение 30 банковских дней с момента поставки товара.

	11. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа

	Документация о проведении запроса котировок доступна для свободного ознакомления без взимания платы на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг - www.zakupki.gov.ru. и на официальном сайте заказчика  в документации о запросе котировок http://eduvluki.ru/ch12/. Со дня размещения на официальном сайте информации о проведении запроса котировок заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию в форме электронного документа в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления. Предоставление документации осуществляется без взимания платы.

	12. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке, порядок изменения положений документации о закупке и отказа от проведения закупки

	Любой участник закупки вправе направить заказчику запрос о разъяснении положений котировочной документации. В течение одного дня со дня поступления запроса заказчик размещает такое разъяснение на официальном сайте, электронной площадке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Если запрос на разъяснение положений котировочной документации поступил заказчику менее чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок, заказчик не предоставляет разъяснения положений котировочной документации.

В любое время до истечения срока предоставления котировочных заявок заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении запроса котировок или отказаться от проведения запроса котировок. При этом в случае принятия решения о необходимости внесения изменений, срок подачи  котировочных заявок должен быть продлен на три рабочих дня. В день принятия решения о необходимости указанных изменений или отказа от проведения запроса котировок соответствующая информация размещается заказчиком на официальном сайте.

	13. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям

	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

а) соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

г) отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

д) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

е) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

	14. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке

	Порядок подачи заявок:

Участник закупки подает заявку на участие в запросе котировок в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте. 

Место подачи заявок: 

Российская Федерация, 182113, Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2. Котировочные заявки подаются в письменной форме, ежедневно, в рабочие дни с 9:00 до 15:00, приемная (время местное).   
Срок подачи заявок: с 09 ч.00 мин. 14 февраля 2018 года и  до 15 ч 00 мин.  20 февраля  2018 г.

	Для участия в запросе котировок участник закупки должен подать заявку на участие в запросе котировок.

Заявка на участие в запросе котировок должна содержать:

Для юридического лица:

а)опись документов (приложение1)

б)сведения об участнике (приложение 2)

в) заполненную форму котировочной заявки на участие в запросе котировок (Приложение № 3);
г)сведения об услуге (приложение 4)
д) копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений;

е) копию полученной не позднее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки на участие в запросе котировок выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

ж) копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в запросе котировок, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

з) копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также копию доверенности на осуществление действий от имени участника закупки. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в запросе котировок должна содержать также копию документа, подтверждающего полномочия такого лица).

Для индивидуального предпринимателя:
а)опись документов (приложение1)

б)сведения об участнике (приложение 2)

в) заполненную форму котировочной заявки на участие в запросе котировок (Приложение № 3);
г)сведения об услуге (приложение 4)
д) копию полученной не позднее, чем за шесть месяцев до даты подачи заявки на участие в запросе котировок выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

е) в случае участия индивидуального предпринимателя в запросе котировок через представителя в заявке на участие в запросе котировок должна быть представлена копия доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, подписанной индивидуальным предпринимателем.

Для физического лица:

а) заполненную форму котировочной заявки на участие в запросе котировок (Приложение № 3);

б) копии документов, удостоверяющих личность;

в) в случае участия физического лица в закупке через представителя в заявке на участие в запросе котировок должна быть представлена копия доверенности на осуществление действий от имени участника закупки, подписанной физическим лицом;
г) копию трудовой книжки.

Описание участниками закупки поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, являющихся предметом запроса котировок, их характеристик осуществляется по форме, приведенной в Приложении № 1 к извещению о проведении запроса котировок. В заявке на участие в запросе котировок должны быть указаны сведения о наименовании, количестве и характеристиках поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. В заявке на участие в запросе котировок должна быть указана предлагаемая цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах.

Участник закупки вправе отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе котировок не позднее даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

	15. Размер обеспечения заявки на участие в закупке, порядок его предоставления

	Требование обеспечения заявки на участие в закупке не установлено.

	16. Место и дата рассмотрения заявок участников закупки и подведения итогов закупки

	Российская Федерация, 182113, Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2, « 21 » февраля 2018 года 12 ч 00 мин.

	17. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке

	При отборе победителя запроса котировок используется единственный критерий - цена договора. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, предложивший товары, работы, услуги, соответствующие потребностям заказчика, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая отвечает всем требованиям, установленным в таком извещении, и в которой указана наиболее низкая цена договора.

	Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в запросе котировок и участников закупки на соответствие требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок.
Комиссией принимается решение о допуске к участию в запросе котировок участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе котировок, или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в запросе котировок в порядке и по основаниям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе котировок комиссия формирует протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, содержащий сведения обо всех участниках закупки, подавших заявки, с указанием цены договора, предложенной в таких заявках, сведений об отклонённых заявках с обоснованием причин отклонения. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в запросе котировок. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте в течение трех дней со дня подписания такого протокола. 

	18. Заключение договора  по результатам закупки

	В течение трех дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок заказчик вправе направить победителю в проведении запроса котировок проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем в заявке на участие в запросе котировок, в проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса котировок. Заключение договора для победителя запроса котировок является обязательным.

	Заказчик имеет право заключить договор с победителем либо иным лицом, с которым заключается договор, не ранее  трех, но не позднее десяти календарных дней со дня размещения итогового протокола.

Договор может быть заключен не ранее трех дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола, составленного по результатам закупки и определяющего участника закупки, с которым заключается договор.
Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, если такое требование предусмотрено извещением о проведении запроса котировок.
Победитель запроса котировок либо иное лицо, с которым заключается договор, обязан в срок не позднее десяти дней со дня размещения итогового протокола направить заказчику подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора.

	19. Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления

	Требование обеспечения исполнения договора не установлено.


Приложение 1
Форма описи документов

Опись документов,

входящих в заявку, представленную для участия в запросе котировке на поставку компьютерной техники, оргтехники

 для нужд  МАОУ «СОШ №12»
	№ п/п
	Наименование  документа
	Кол-во листов
	№ страницы

	1.
	Сведения об участнике размещения заказа  (по форме )
	
	

	      2.
	Предложение по запросу котировок  (по форме)
	
	

	      3.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия такой выписки или Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей)  или нотариально заверенная копия такой выписки  
	
	

	      4.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа.
	
	

	      5.
	Копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг, являющихся предметом запроса котировок.
	
	

	      6.
	Копии учредительных документов
	
	

	      7.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (при наличии)
	
	

	      8.
	Другие документы (при наличии)
	
	


________________________________

   (подпись, М.П.)

 _______________________________________

    (ФИО подписавшего, должность)

Приложение 2
Форма предоставления  сведений об

участнике  размещения заказа

1.Изучив документацию по запросу котировок на поставку компьютерной техники, оргтехники для нужд  МАОУ «СОШ №12»,а также применимые к данному запросу котировок законодательство и нормативно-правовые акты 

                                 (наименование участника размещения заказа)

в лице_____________________________________________________________

  (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридических лиц)

сообщает о согласии участвовать в запросе котировок __________________(указать предмет договора) на условиях, установленных   документацией.

И сообщаем о себе следующие, установленные законодательством сведения:

Сведения об участнике размещения заказа

	№
	Наименование
	Сведения об участнике 

	1
	Фирменное наименование (с указанием организационно-правовой формы)
	(для юридического лица)

	2
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства 
	(для физического лица)

	3
	Место нахождения
	

	4
	Почтовый адрес 
	

	5
	Номер контактного телефона (с указанием кода города)
	

	6
	Номер факса 
	

	7
	Адрес электронной почты (E-mail)
	

	8
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	9
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер р/сч, кор/сч в банке, БИК, ОКПО)
	

	10
	Специальные налоговые  режимы, уплата НДС (если применяются)
	НДС ___%

	11
	Ф.И.О. и телефон контактного лица
	


___________________________

   (подпись, М.П.)

_____________________________

    (ФИО  подписавшего, должность)
Приложение № 3
На бланке участника размещения заказа

КОТИРОВОЧНАЯ  ЗАЯВКА 

Дата:     «__»  _______________ 2018 г.

Кому:____ ______________________________________________

От кого: ___________________________________________________________________

наименование, индекс, местонахождение, банковские реквизиты, ИНН, телефон юр. лица / ФИО, индекс, место жительства, банковские реквизиты физического лица

       Изучив направленный Вами запрос для проведения закупок путём запроса котировок          № ___от _____2018 года на право заключения договора на поставку компьютерной техники, оргтехники для нужд   МАОУ «СОШ №12» мы, 

___________________________________________________________________

наименование организации (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, (для физического лица), индекс, местонахождение, банковские реквизиты, ИНН, телефон, email.

в лице_______________________________________________________________                                                       

должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного лица Участника размещения заказа

направляем настоящую заявку, согласно технического задания, и сообщаем о согласии участвовать в проведении запроса котировок на условиях, установленных в извещении и документации о запросе котировок, в МАОУ «СОШ №12» находящемуся по адресу: РФ, 182107, Псковская область, г. Великие Луки, ул. Дружбы, д.23, кор.2
Предложение участника закупки:

Цена договора составляет: _____________________ (______________________________) рублей __ копеек, в том числе НДС ___ (если участник размещения заказа использует упрощенную систему налогообложения, то должен это указать в заявке), включающую расходы на перевозку, страхование, налги, сборы, уплата таможенных пошлин и другие обязательные платежи.

Срок и условия оплаты: Оплата по настоящему договору осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в настоящем договоре, по факту поставки товара, согласно выставленным счетам (счетам-фактурам) на основании подписанного Сторонами акта приема- передачи товара и товарной накладной ТОРГ-12 в течение 30 банковских дней с момента поставки товара.
Сроки поставки товара: с момента подписания договора по 09.03.2018 года
Гарантийный срок – 12 месяцев с момента поставки товара Заказчику, либо гарантийный срок на поставляемый по договору товар не менее гарантийного срока, установленного изготовителем (производителем) товара, если такой срок в соответствии с документами на товар составляет более длительный срок. 

          Все поставляемое оборудование должно сопровождаться гарантийными талонами, оформленными надлежащим образом.
________________________декларирует в настоящей заявке на  участие   в запросе котировок, что:

наименование участника размещения заказа         

- отсутствует задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчётности за последний завершённый отчётный период;

- не признано несостоятельным (банкротом), не находится в процессе ликвидации, на имущество не наложен арест и экономическая деятельность не приостановлена;

- правомочны заключать договор;

- отсутствие сведений в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Федеральным законом «О закупках товаров, (работ, услуг) отдельными видами юридических лиц»  № 223-ФЗ от 18.07. 2011 г. 

             Мы подтверждаем, что:

__________________________согласны  с требованиями и условиями, изложенными

наименование участника размещения заказа                          

в извещении и документации о проведении запроса котировок от ___ ________  2018 № ____, техническом задании, проекте договора, указанным в котировочной заявке.

Мы обязуемся в случае принятия нашей цены в соответствии с условиями, приведенными в извещении о запросе котировок, по месту и в указанные сроки выполнить работы, и согласны с определенными в извещении о запросе котировок условиями их оплаты.

Мы признаем, что направление заказчиком запроса котировок и представление претендентом котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Мы гарантируем качество товара. 

___________
_________________/________________________________

   (должность)


(подпись)


(расшифровка подписи)

                                       МП

Если котировочная заявка подписана лицом, не имеющим право действовать от имени участник закупки (не являющимся руководителем), то в составе котировочной заявки прикладывается доверенность на лицо, подписавшее заявку.

Приложение 4 

СВЕДЕНИЯ О НАИМЕНОВАНИИ, КОЛИЧЕСТВЕ И ХАРАКТЕРИСТИКАХ ПОСТАВЛЯЕМЫХ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг (указывается предмет договора)
	Характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг (указываются в соответствии с потребностью)
	Ед. измерения
	Количество

	
	
	
	
	


Гарантийный срок на товар составляет _____.
Участник закупки 

(наименование должности (для юридического лица))

_____________________

(подпись, печать (при наличии), Ф. И. О.)

